廣東省中山市中級人民法院
關於涉港澳司法協助案件的立案指引
為了保障港澳當事人的合法權益，提升法院的司法協助立案效率，以下為涉港澳司法協助案件的立案指引，請你在申請前先行閱讀。
第一條  港澳居民、公司或其他組織申請認可和執行香港和澳門地區的仲裁裁決或民事判決，被申請人住所地或者經常居住地、財產所在地在廣東省中山市轄區內的，可以向本院提交書面申請材料。
第二條  香港特別行政區終審法院、高等法院上訴法庭及原訟法庭和區域法院自2008年8月1日（含本日）在具有書面管轄協議的民商事案件中作出的須支付款項的具有執行力的生效判決書、命令和訴訟費評定證明書，可以向本院申請認可和執行。
第三條  申請人申請認可和執行香港地區民商事判決，請向本院提交下列材料：
（一）請求認可和執行的申請書，申請書應當載明當事人基本情況、申請的內容和理由、判決是否已在其他法院申請執行以及執行情況、被申請人的財產所在地以及財產狀況；
（二）經作出終審判決的法院蓋章的判決書副本；
（三）作出終審判決的法院出具的證明書，證明該判決屬於相關規定所指的終審判決，在判決作出地可以執行；
（四）身份證明材料：1.申請人是港、澳居民的，應提交經公證的個人身份證件（港、澳居民身份證及港澳通行證）影本；2.申請人是香港公司或其他組織的，應提交經香港律師（我國司法部委託）公證的依法成立的證明；3.申請人是澳門公司或其他組織的，應提交經我國司法部派駐澳門的中國公證員公證的依法成立的證明。
上述檔沒有中文文本的，申請人應當提交由專業人員翻譯、證明無誤的中文譯本。
第四條　申請人申請執行香港特區按香港特區《仲裁條例》作出的仲裁裁決、臨時仲裁裁決或者國際商會仲裁院等國外仲裁機構在香港特別行政區作出的仲裁裁決，請向本院提交下列材料：
（一）執行申請書, 申請書應當載明當事人基本情況、申請執行的理由與請求的內容，被申請人的財產所在地及財產狀況；（二）仲裁裁決書正本；（三）仲裁協議；（四）身份證明材料。
上述檔沒有中文文本的，申請人應當提交經正式證明的中文譯本。
第五條  澳門特別行政區法院自1999年12月20日以後就民商事案件（包括勞動民事案件）作出的具有給付內容的生效裁判、判決、確認和解的裁定、法官的決定或者批示，就刑事案件中有關民事損害賠償的判決、裁定，港澳居民、公司或其他組織可以向本院申請認可和執行；沒有給付內容，或者不需要執行，但需要通過司法程式予以認可的判決、裁定，港澳居民、公司或其他組織可以向本院單獨申請認可，也可以直接以該判決、裁定作為證據在本院的訴訟程式中使用。
第六條　申請人申請認可和執行澳門地區民商事判決，請提交下列材料：
（一）請求認可和執行的申請書，申請書應當載明當事人基本情況、請求認可和執行的判決的案號和判決日期、請求認可和執行判決的理由、標的，以及該判決在判決作出地法院的執行情況；
（二）經作出生效判決的法院蓋章的判決書副本；
（三）作出生效判決的法院出具的生效證明書；
（四）判決為缺席判決的，應當提交法院已經合法傳喚當事人的證明文件，但判決已經對此予以明確說明或者缺席方提出申請的除外；
（五）判決當事人存在無訴訟行為能力人的，應當提交無訴訟行為能力人依法得到代理的證明檔，但判決書已經證明的除外；
（六）判決作出地法院發出的執行情況證明；
（七）身份證明材料。
上述提交檔沒有中文文本的，應當提交由專業人員翻譯的中文譯本。其中法院判決書未用中文製作的，應當提供由法院出具的中文譯本。
第七條　申請人申請認可和執行澳門特別行政區仲裁機構及仲裁員按照澳門特別行政區仲裁法規在澳門作出的民商事仲裁裁決，請向本院提交下列材料：
（一）申請認可和執行的申請書，申請書應當載明當事人基本情況、請求認可和執行的仲裁裁決書或者仲裁調解書的案號或識別資料和生效日期、申請認可和執行仲裁裁決的理由及具體請求，以及被申請人財產所在地、財產狀況及該仲裁裁決的執行情況；（二）申請人身份證明材料；（三）仲裁協議；（四）仲裁裁決書或者仲裁調解書文書正本。
上述檔沒有中文文本的，申請人應當提交經正式證明的中文譯本。
第八條　前述的申請書，現場提交的，須在法院工作人員的見證下由申請人本人或經股東會決議、董事會決議、合夥人協議等公證檔指定的代表人本人簽字或蓋章；寄交或托交的，須公證簽字或蓋章；由代理人代簽的，授權委託書須明確授權“代理人可代為簽署申請書”。
第九條　為了保證委託的合法性與真實性，請你提交下列授權委託材料：
（一）如果你是香港居民、香港公司或其他組織經股東會決議、董事會決議、合夥人協議等公證檔指定的代表人,委託內地律師或其他代理人申請的，現場提交的授權委託書須在法院工作人員的見證下由你本人簽字或蓋章，寄交或托交的授權委託書須經香港律師（我國司法部委託）公證，並由中國法律服務（香港）有限公司加蓋香港公證文書轉遞專用章；
（二）如果你是澳門居民、澳門公司或其他組織經股東會決議、董事會決議、合夥人協議等公證檔指定的代表人，委託內地律師或其他代理人申請的，現場提交的授權委託書需在法院工作人員的見證下由你本人簽字或蓋章，寄交或托交的授權委託書須經我國司法部派駐澳門的中國公證員公證，同時應當由中國法律服務（澳門）有限公司加蓋轉遞專用章。
第十條  如果你在香港及澳門地區法院訴訟過程中，需在廣東省中山市轄區內送達司法文書或調取證據的，可以通過香港特別行政區終審法院或澳門特別行政區終審法院委託廣東省高級人民法院完成送達及調查工作。
參考樣式


申請書


申請人：×××，男/女，××××年××月××日出生，×族，……（寫明工作單位和職務或者職業），住……。聯繫方式：……。


法定代理人/指定代理人：×××，……。


委託訴訟代理人：×××，……。


被申請人：×××，……。


（以上寫明你和其他訴訟參與人的姓名或者名稱等基本資訊）


請求事項：


請求（認可和）執行××地區××法院××××年××月××日作出的……號民事判決/××地區××仲裁機構作出的……仲裁裁決。


事實和理由：


……(寫明事實和理由)


此致


    廣東省中山市中級人民法院


                                申請人：（簽名或者蓋章）


                                       ××××年××月××日
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