廣東省中山市法院訴訟服務中心
關於涉港澳民商事案件的立案指引
為了進一步保障涉港澳當事人的合法權益，提高法院的立案訴訟服務水準,以下為涉港澳民商事案件的立案指引，請你在立案前先行查看。
第一條　首先請先對照以下內容,瞭解自己案件是否屬於涉港澳民商事案件：
（一）當事人一方或者雙方是香港特別行政區或澳門特別行政區居民、法人或者其他組織；或者當事人一方或者雙方的經常居所地在香港特別行政區或澳門特別行政區的民商事案件；
（二）產生、變更或者消滅民事關係的法律事實發生在香港特別行政區或澳門特別行政區，或者標的物在香港特別行政區或澳門特別行政區的民商事案件。
第二條　其次請你根據案件的訴訟標的額和管轄區域確定管轄法院：
（一）廣東省中山市中級人民法院集中管轄廣東省中山市轄區內一審涉港澳民商事案件，訴訟標的額人民幣1000萬元以上50億元以下；
（二）中山市第一人民法院集中管轄廣東省中山市石岐區、東區、南區、西區、五桂山鎮、港口鎮、火炬開發區、民眾鎮、南朗鎮、神灣鎮、坦洲鎮、三鄉鎮、沙溪鎮、大湧鎮、板芙鎮轄區內一審涉港澳民商事案件，訴訟標的額人民幣1000萬元以下；
（三）中山市第二人民法院集中管轄廣東省中山市小欖鎮、東升鎮、黃圃鎮、南頭鎮、三角鎮、東鳳鎮、阜沙鎮、古鎮鎮、橫欄鎮轄區內一審涉港澳民商事案件，訴訟標的額人民幣1000萬元以下。
前述民商事案件中，婚姻家庭糾紛、繼承糾紛、勞動爭議、人事爭議等不受標的額的限制，一般由相應轄區的基層人民法院管轄。
第三條　涉港澳民商事案件起訴應當提交以下材料：
（一）由原告本人簽名或蓋章的起訴狀；
（二）證明原告訴訟主體資格的身份證明材料；
（三）被告的身份證明材料；
（四）支持其訴訟請求和事實理由的證據材料。
第四條　為了讓法院工作人員準確瞭解案件基本情況,順利推進訴訟程式,請你在提交的起訴狀清楚完整載明以下內容：
（一）原告的姓名、性別、年齡、民族、職業、住所、身份證件號碼、聯繫方式、法人或者其他組織的名稱、住所和法定代表人或者主要負責人的姓名、職務和聯繫方式；
（二）被告的姓名、性別、住所、聯繫方式等資訊，法人或者其他組織的名稱、住所、聯繫方式等資訊；
（三）訴訟請求和所依據的事實與理由。
前述的起訴狀，現場提交的，須在法院工作人員的見證下由原告本人或經股東會決議、董事會決議、合夥人協議等公證檔指定的代表人本人簽字或蓋章；寄交或托交的，須公證簽字或蓋章；由代理人代簽的，授權委託書須明確授權“代理人可代為簽署起訴狀”。
第五條　為了保證訴訟的真實性,請你提交下列證明自己訴訟主體資格的材料：
（一）如果你是港、澳居民，應提交個人身份證件（港、澳居民身份證及港澳通行證）影本，並經法院工作人員核對確認與原件無異； 
（二）如果你是香港公司或者其他組織，應提交經香港律師（我國司法部委託）公證的依法成立的證明；如果你是澳門公司或者其他組織，應提交經我國司法部派駐澳門的中國公證員公證的依法成立的證明。
第六條　為了保證委託的合法性與真實性，請你提交下列授權委託材料：
（一）如果你是香港居民、香港公司或者其他組織經股東會決議、董事會決議、合夥人協議等公證檔指定的代表人,委託內地律師或其他代理人起訴的，現場提交的授權委託書須在法院工作人員的見證下由你本人簽字或蓋章，寄交或托交的授權委託書須經香港律師（我國司法部委託）公證，並由中國法律服務（香港）有限公司加蓋香港公證文書轉遞專用章；
（二）如果你是澳門居民、澳門公司或者其他組織經股東會決議、董事會決議、合夥人協議等公證檔指定的代表人，委託內地律師或其他代理人起訴的，現場提交的授權委託書需在法院工作人員的見證下由你本人簽字或蓋章，寄交或托交的授權委託書須經我國司法部派駐澳門的中國公證員公證，同時應當由中國法律服務（澳門）有限公司加蓋轉遞專用章。
第七條　如果你提交的起訴狀、身份證明材料、授權委託書等書面材料為外文的，應同時提交由專業人員翻譯的中文翻譯件。
第八條　如果你無法到現場立案,可通過廣東法院訴訟服務網申請網上立案,網址https://ssfw.gdcourts.gov.cn/,中山市法院訴訟服務中心的郵寄位址為:廣東省中山市博愛六路22號行政訴訟服務中心二樓C區。
第九條  如果你對立案程式方面存有疑問，可撥打0760-12368諮詢或者到訴服中心導訴服務台詢問導訴員；如果你對案件相關法律存有疑問，可撥打0760-12348或者到訴服中心公益律師服務視窗進行諮詢。
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溫馨提示：


訴訟中的以下行為可能會需要承擔相應的法律責任：虛假訴訟、惡意訴訟、無理纏訟的，視其情節予以訓誡、罰款、拘留；構成犯罪的，依法追究刑事責任。
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